资产报废申请材料清单

一、资产报废申请材料：
1.拟报废资产明细表电子版。
从资产管理系统直接导出，不要修改单元格格式，不要删减字段。
2.拟报废资产实物照片。
按“资产编号+资产名称”命名，例如“20071340ZC微型电子计算机”；同批次相同资产不需重复拍照，类比格式“20071340ZC-20070350ZC微型电子计算机”命名。
2.拟报废资产入账时的记账凭证及发票扫描件或照片。
命名规则同实物照片。
3.处置申请表
    
二、其他要求
1.以部门为单位提交。
[bookmark: _GoBack]2.未达到最低使用年限的资产（资产系统账面净值不为0），不得申请报废。特殊事项，一事一议。
