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关于印发《山东电子职业技术学院
实验室安全管理规定（试行）》的通知
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山东电子职业技术学院实验室安全管理规定（试行）
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第一章 总 则
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ÒÓ� ghÔ8

É×o����� GaØÙÚÛ|}IÊË1Õ��

ÜÝJI9Þßàáâ1ã�'äeBCûÑåæçÅ 8

第二章 组织架构

Éèo��,°fãåÉgJÅ�,� GaÉÑgh

J8Î!�,���GaI,ÐÑÅ���� GaIÐ

ÑghJ1Äé,ÐÑêÎ![Â�IGawëìí��

�� GaÉîïð�ñm�òÑ�!"IÐÑgh8

Éóo��,Àù���� GaÐÑô¿%õöûÐ

Ñô¿ (1°÷Ôø�,ùªh¿ù1Î!���Ga

Iú,ù=ú¿ù1Àôû�cn�üý��� Eþn

ÿcn�ä-W心��DGan�宣传统战��资M!"

n�Lc审计出`�¼��ÉgJ4H����°fÉg

J¿À8ûÐÑô¿ Å���� !"GaWI最_ç

策机º8

É八o�ûÐÑô¿ õè���� !"Gaüý�1

具£Ég推O�,���� !"�PGa1¿织ã执'

�7ÐÑô¿îzç$8ãåGa�g=�

1.贯彻Ï��育��省�育厅H�,îz���� 

!"GaIf策#$1òÑ�统筹�协l ,���� 

!"Ga8

	.-.Å$�,���� !"GaIäåÅÞ[举

措8

3.¿织开Tí�,���� !"GaIïð�òÑ�
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ñm1í§�不力I�â!"Jôig问g8

:.-.解ç���� !"GaIäeH难点问题8

5.审$���� ö急n置ü案1òÑö急n置Ga8

6.òÑ���完善���� !"I#章ÅÞ1»ù

Q ���� «à!"机Å1Ï����� ghÅ8

7.$期开T ,���� ñm1排m���� 隐

患1òÑ���»ù���� 台账H整改ï案1ãðN

ñm整改Ï�8

É九o��cnÅ���� GaI牵头�¼��1ü

ý��� Eþn�ÿcn�ä-W心��DGan�宣

传统战��资M!"n�Lc审计n`yz�¼��配}

Ï�yzGa8

%Ñ(�cnãå�g

1.ÉgÅÓ�,���� !"yzÅÞ文件1¿»

� ðm队伍1®时开T���� ñm1H时汇ÿã跟

踪ñm0bW62I隐患H整改�Ä1$期向ÐÑô¿汇

jGaOT�Ä8

	.¿织开T���� yzÖb»è1���信息s

!"�统»è1ñm������ !"Jô队伍»è�

!"ÅÞ»è�þDÕ<常!"�Ä1牵头¿织����

 ÉgJ培ò1¿织危险源�déèê排m1èù��场

所� 信息牌1ãíçH机械� ��气� �ÝJ@护

I���开Tä点ñm8

3.Â}� EþnÉg���� gh£�»è1»



ù���� Ga档案1$期出具�,���� ñm/

j8

:.Ég ,���ö急钥匙IvW存放�统Ñ!"8

%ó(� Eþnãå�g

1.每9$期¿织���� BC演练1配}�DGa

ní £ê,D¿织���� �育培ò8

	.配}�cn$期开T���� ñm1出具�,�

��� ñm/j8

3.Égñm���]@� yzBP8

%«(ÿcnãå�g

1.Égñm���Ü�Üî基础� yzBP8

	.审à���噪声�ö急药t配ê�Ä8

3.ñm����气èêIÈÜÅæ符}Ü�� #w8

%Æ(üý�ãå�g

Éguv整",ùüý会�°÷会îz���� !

"I会议纪å8

%×(ä-W心ãå�g

Égä-P目� 审à1»ùä-P目� !"gh

£�8

%è(�DGanãå�g

Ég牵头¿织í £ê,DI���� �育培ò活

Ã8

%ó(宣传统战�ãå�g

Ég���� 文sI宣传Ga8
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%八(资M!"nãå�g

Ég»ùÕ完善èê台账8

%九(Lc审计nãå�g

Ég���� I+费EFGa8

É十o������°fÉgJÅ������ !"

ÉÑghJ1íÇ��I���� GaÉÐÑgh8ã

åGa�g=�

1.¿织ÀùÇ������ GaÐÑô¿1Ï��

��� Î!ÐÑ1Î解Ga�g1òÑ»ù���� 

gh£�；

	.Å$ã¿织�7���� Ga计划；

3.代表��Õ�,ÒÓ����� ghÔ)8

É十Ño�����综}äùÅ������ !"直

接!"ghJ1íÇ��I���� GaÉ直接!"g

h8ãåGa�g=�

1.¬­执'\xH�,yzÅÞ1Å$������

 #章ÅÞ%包括������ !"ü^�ö急ü案

`(；

	.»ùQ ���� gh£�1Õ���!"ôÒ

Ó����� ghÔ)；

3.推O���准入ÅÞ1¿织���� �育培ò�

模拟BC演练`活Ã；

:.¿织Ï�Ç��� 状Ä评价�ñmGa；

5.¿织Ï����� @w硬件è7Õ信息s»èG



a；

6.¿织ãïð����P� 隐患整改H!"Ga；

7.配}�,开TH$期自'开T���� ñm1ã

¿织Ï�隐患整改Ga；

�.»ùQ ������ Ga档案；

9.H时6布�j送yzGa/知`Äé���� !

"Ga8

É十óo����!"ô%包括���ÈÜ�¤(Å�

��� !"Ga直接� ghJ1í���� É直接

gh8ãåGa�g=�

1.执'�,HÇ��yz#章ÅÞ1|}具£�ÄÅ

$���� !"ÅÞ%包括<常ì�!"细Ë��P操

a#bHö急n"ï^�� 隐患明示ÅÞ`(；

	.»ù���� ghÅ1Õ��ÒÓ����� 

ghÔ)1Õ���ì¤DôGH外来JôÒÓ����

� ghÔ)；

3.执'���� 准入ÅÞ1©ª� �育�k知I

gh[¨c1íO入���IJôO'�育培ò；

:.Ég���� <常!"Ga1包括»ùët!"

台帐�张贴� 标¦H配置@护è7`；

5.Ég���ä-[��P目� 状ÄI申jGa；

6.积极配}上à开T���� ñm1ããÃ¿织�

 自m1Ï�� 隐患整改；

7.Ég���Äéyz� Ga8

7



É十«o�ê����习����GaI¤DôGH外

来Jôí���� [自K� ©ªgh1¬­遵守4õ

#$�

1.¸/0yz���� ß&1接受�à���� 

�育培ò1熟悉ã¬­遵守�P#章ÅÞHÇ���� 

!"ÅÞ；

	.¬­Ï�� ghÅ1Õ���!"ôÒÓ���

�� ghÔ)；

3.¬­®¯��操a#bÜ��òÑÔ开TGa；

:.佩戴·åI@护Ü具1知晓ö急�话
码�ö急è

7HëtI¾置ã掌握正确IÈÜï^；

5.í��0bW�é隐患O'�时ñm；

6.配}�à� ghJ[!"J做好�P� Ga1

排除� 隐患1避免� BCI6D；

7.î权í���存êI� 隐患提出¥见1ãî权拒

绝O入存ê� 隐患I���；

�.因0错Ñ致���� BC6D1©ªBCgh8

第三章 实验室技术安全准入培训与文化宣传

É十Æo����� 准入

%Ñ(�,每�9初¿织� /¦ß&1所î新入,

�DH��G均¸/0õß&；

%ó(��������!"ôUV�~�Ä[Ga

需å1¿织d色���� 知¦ß&8

É十×o����� �育培ò



%Ñ(è置���� Öb1Ì步将���� 纳入

��培养£�；

%ó(»ùÎà� �育培òÅÞ8�,Ég¿织入

,���� �育培ò1每�9¿织新入,I��G[�

D参>���� �育培ò8����Ég开T普H性�

��� �育培ò1$期¿织Ç������ �育培ò

[� 知¦讲座8���!"ôÉg开T针í性����

 �育培ò%含�c培ò(1íO入Ç���IJôO'

专��育培ò8

É十èo�外来ÈÜ���Jô1û����ÉgíÄ

O'���� 准入�育Õ培ò8

É十óo����� 文s宣传

%Ñ(�,鼓励����H���采取Á元s文s宣

传手段普H���� 知¦1培养¤D���� ¥¦；

%ó(�,$期开T���� 文s活Ã1ê,园ì

e力营造���� 文s氛ë1提_广e¤Dí����

 Iz注Þ8

第四章 实验室技术安全主要管理内容

É十八o�环境� !"8���ìIíìèê�材料�

G具`ëtå摆放整´1布局}"#w；q旧ëtöH时

清"1不得堆放Õ���òGa无zIët1E证� /

道畅/；不得随¥排放q气�që�q液1不得污染环境

EÙ���þD干净整洁8¬­做到û«m�Æ@�×

z %m�路�míìèê�m&剂存放；@潮�@火�
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@爆�@盗；z��z窗�zî�z��z气(8���

·¸配êÖÜ足量I� @wì材[èê1$期ñm完好

�Ä1妥善E!162问题öH时更换8]@[� è7

H/道标¦明显1ï便ÈÜ8

É十九o�ö急!"8���ö当积极宣传�普HÑ般

急救知¦[�¼1ãUV� Ga需åÅÓ���� ö

急ü案8���Ñ旦6D� BC时1åUV� ö急ü

案采取积极î效Iö急措71H时n"1@ABC扩e蔓

延1±时öH时上j�,1不得隐瞒B�真u��1H



ÈÜíìèê尤ÄÅe型íìèêIJô·¸+0培ò1

ßà}­后ï可上²8

%«(���ö$期ííìèêO'维护8íìèê

6DCF时1åH时¿织修复1ã做好维修ø录8íìè

êI维修�拆卸öû具ê专�维修资质JôO'操a8

%Æ(íìèê� Gagh到J1íìèêIÈÜ

JôÅõíìèêI� ghJ162问题视�节轻ä向

��ÉgJjk协l解ç8

%×(ÝJÐÜ�借ÜÜûÝJE!Iíìèê1È

ÜJå妥善E!1避免损坏Ü丢¶8

Éó十óo�î�H]@� !"8

%Ñ(���ÈÜ_压�ö¬­遵守Ü�� 操a#

b1êñmÜ�环境}­1ã做好@护措7后ï可ÈÜ8

%ó(����路ö配ê空气开z[·åI漏�E护

装置；�气èêö配ê足够IÜ�功率[�线1不得超É

荷Ü�；�气èê[e型íì¸接地良好1í�线老s`

隐患å$期ñmãH时排除8

%«(不得擅自改装�拆修�ìè7；���固$�

源插座未+允许不得拆装�改线1不得乱接�乱拉�线1

不得ÈÜ闸刀开z�木质配�板[花线8

%Æ(除非Ga需åã采取·åI� E护措71空

l��热ì�计算机�饮î机`�ì不得ê无J�Äõ开

机0夜8

%×(>热�ìèêGa时1J
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离²8当��Jôù时间离开���[遇到停�BC

时1å切断�源开z1d别å注¥切断>热�ìèêI�

源开z8连续Ga超0	:ô时Ièê1ö派J轮流值班8

%è(���ì不öî裸露I�线头1�源开z箱ì

不得堆放ët14免触�Ü燃烧；ÈÜ_压Ã力�时1ö

穿戴绝缘胶鞋[手套1ÜÜ� 杆操a；îJ触�时1ö

ù即切断�源1ÜÜ绝缘ë£将�线ÕJ£Î离后1再�

7抢救；�ìèêHÜ�线路·¸绝缘良好1灯头�插座

开z`I带��Î不¼外露1¬@J£触H带��Î8

%ó(当遇到�源Ü�ìèêIE险烧断时1ö先m

明Ê因1排除CF1再®�ìèêIÜ�å¹选ÜÖ宜I

E险丝O'更换1不得随¥>e1更不¼ÜÄ它金属Ñ线

代替8

%八(e型贵äíìèêö配ê�源S压�S流èê1

ä点èê还ö>装@雷èê8

%九($期ñm上õî!路1避免6D!路老s�堵

塞`�Ä8¬禁出2î龙头打开且无Jï!I2象；

%十(¬­®¯îz!"#$[#w铺è�气线路1

ã做好@护1配´·å]@ì材1¬禁出2违反]@� 

!"#$I'=8

Éó十«o�déèê!"8

%Ñ(¬­®¯yz!"#$购置��装�ÈÜHñ

�déèê8���öÅ$déèêI� 操a#Ë[B

Cö急ü案1ò$专JÉgdéèêI� !"1»ùd



éèê� ��档案1ã$期O'ñ��ñm8���不

得自'è计�Å造[ÈÜ自ÅIdéèê1也不得íÊî

Idéèê擅自O'改造Ü维修；

%ó(déèê购置�装后¸+\xdéèêñ��

�ñ�1ü"注册登ø手续ã取得登ø证后ï可ÈÜ8d

éèêÈÜJô¸取得yö资­证Ô1Ù证上²8

Éó十Æo�<常ìc!"

%Ñ(��Ü房ö明确gh�¤1ã将���名ö�

gh�¤�î效Â��话�危险源`信息统ÑÅa铭牌1

张贴ê��Ü房�外明显¾置；

%ó(¬­����禁卡%Ü钥匙(I配6[!"1

不得私自配置�禁卡%Ü钥匙(Ü将Ä借给éJÈÜ8�

���¸E留Ñ套所î���IêÜ�禁卡%Ü钥匙(1

û综}äE!14ê紧急之需；

%«(çH机械èê��气èê操aI���¸配ê

@护手套�护目镜�洗眼ì�急救包`@护Üt8开T�

�时1��Jô¸将ù6H松散衣服妥善固$1¬禁佩戴

隐形眼镜1¬禁穿凉鞋Ü者脚�暴露I鞋�1¸UV��

ì容采取yöI@护措7ã佩戴yöI@护Üt；

%Æ(���ÈÜ0bW��Jô不得擅自离²1¬

禁出2无J值守2象8具î危险性H?���¸两J4上

±时ê场ï可O'1因Ga需åO'0夜��时¸两J4

上±时ê场ã¸提前申请�ûòÑ�¤�����批准后

ï可O'；
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%×(¬禁ê���吸烟�烹饪�饮食HO'娱乐活

Ã1禁AÕGa无zI外来JôO入���1非��å¹

不得ê���ì留宿；

%è(»ùþD值<ÅÞ1EÙ���清洁整´1í

ìèê布局}"8��材料���剩余ëtå}"存放8

不得ê���堆放杂ë1确E� 出口�疏散/道畅/；

%ó(��|束Ü离开���时1¸z闭íìèê�

�源%确因d殊需å不¼z闭I¸做好� @w(�î源

气源��窗`1ñm无误后ï可离开8

Éó十×o�»ù���»èÕ改造P目� 审àÅÞ8

����新»�扩»�改造��场所时1¸+0�,yz

��批准1充Îß虑� 因素1>?���ÈÜ者[è计

者�»è者之间I交流沟/1广泛听取¥见1¬­®¯\

xyzf策H�,îzå¹O'è计�7G；P目»À后

¸/0yz��� �u�完À交接Ga后ï可投入ÈÜ8

Éó十èo�»ùä-P目� 审àÅÞ8����ö

íä-P目O'审à1评估潜êI� 危险因素1尤Ä¸

í©ª_压�_速�_热`具îäe� 隐患Iä-P目

O'从¬审à[ï!8yz���ö具êyöI� è7

d殊���资质`o件8

第五章 实验室技术安全检查与隐患整改

Éó十óo��'�,���������«à� ñ

mÅÞ1O'$期Ü不$期I� ñmÜ抽m8�,每�

期ñm次数不少á:次1����每;不少á 1 次8



Éó十八o�íñmW存ê� 隐患I����[��

�1�,g令ÄO'限期整改8í不整改Ü出2¬ä问题

I���1将O'封�1直至整改完À8

Éó十九o�����¸做好���� ñmø录ã存

档êm1H时梳"ÕÎ析ñmW62I问题[隐患�Å$

整改ï案ãÏ�整改措78

É«十o���!"ô¸Ï����� <mÅÞ1每

<í���� 状ÄO'巡视ñmã做好ø录8íñmW

62I隐患¸H时î效O'整改8íñmW62IäeÜ

Ñ时无^解çI� 隐患1¸4Ôñ形式H时向��ãå

ÉgJ�yz�¼��ÉgJjk1ã采取积极@w措78

第六章 实验室技术安全奖惩

É«十Ño�����ê�,¿织I���� ñm活

ÃW1出2材料gh£��#章ÅÞÜ自m自纠ø录î缺

PÜ� 隐患整未62�整改Ï�不到¾I�Ä1扣除y

öI绩效ßàÎ数8

É«十óo�����H £¤D¸¬­遵守Ç#$H

yz!"ÅÞ8í违反���� #章ÅÞIyzghJ

���!"ôH��Jô1视�节采取Ôññm�/j批

评�诫勉谈话�½¾ßà差评�取]评优评Ú资­�g令

+济赔偿�'fnÎ`形式给3n罚8

第七章 附 则

É«十«o�����öUVÇ#$1|}�~�Ä另

'Å$!"ü^8Ç#$未尽BP1®\xîz^{^#
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