附件3
实习工作档案目录
	序号
	检查项目
	是否线上
	检查方式

	1
	[bookmark: _GoBack]系部成立期中实践教学检查工作小组文件、工作方案及职责分工
	是
	上传“教学信息服务平台”

	2
	实习单位名单和书面考察评估报告
	是
	上传“教学信息服务平台”

	3
	会同实习单位制订学生实习方案
	否
	查阅文件资料/访谈

	4
	各专业实习课程标准及实习计划
	否
	查阅文件资料/访谈

	5
	学生住宿制度、请销假制度、实习工作安全管理规定和实习学生安全及突发事件应急预案等制度性文件
	是
	上传“教学信息服务平台”

	6
	部门实习领导小组成立文件
	是
	上传“教学信息服务平台”

	7
	学生及其法定监护人（或家长）签字的知情同意书
	是
	上传“省实习管理系系统”

	8
	学生自行选择实习单位审核备案表
	否
	查阅文件资料/访谈

	9
	学生实习三方协议
	是
	上传“省实习管理系系统”

	10
	学生实习转单位申请表
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	11
	实习指导教师联系情况记录，指导老师联系学生工作记录
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	12
	学生实习日志
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	13
	岗前培训（班会、培训会）
	是
	上传“教学信息服务平台

	14
	实习企业一览表，学生去向一览表
	否
	查阅文件资料/访谈

	15
	实习安全责任清单
	是
	上传“教学信息服务平台

	16
	自主创业申请相关材料
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	17
	学生实习检查记录、实习相关会议记录
	是
	上传“教学信息服务平台”

	18
	实习指导教师管理制度
	否
	查阅文件资料/访谈

	19
	其他特殊情况相关工作记录（实习周报）
	否
	查阅文件资料/访谈

	20
	省实习管理系统学生实习明细填报、特殊学生填报及省外学生备案
	是
	上传“省实习管理系系统”



