附件4
实验室安全工作档案目录
	序号
	检查项目
	是否线上
	检查方式

	1
	[bookmark: _GoBack]系部成立期中实践教学检查工作小组文件、工作方案及职责分工
	是
	上传“教学信息服务平台”

	2
	实验室安全工作领导小组成立文件
	是
	上传“教学信息服务平台”

	3
	实验室兼职管理员档案/明细表
	是
	上传“教学信息服务平台”

	4
	按学年签订实验室安全责任书
	是
	上传“教学信息服务平台”

	5
	实验室使用记录、设备运行状况、巡检记录等
	否
	查阅文件资料/访谈

	6
	实验室安全例会及安全培训
	是
	上传“教学信息服务平台”

	7
	实验室安全隐患记录、排查方案、实施方案等各种方案及落实情况记录。
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	8
	事故应急救援预案、演练、实施记录
	是
	上传“教学信息服务平台”

	9
	实验室安全制度及各实验室操作规程等制度文件
	否
	查阅文件资料/访谈

	10
	实验室专兼职管理员准入培训证书
	否
	查阅文件资料/随机抽查

	11
	安全钥匙（部门备用钥匙）
	否
	查看实物

	12
	现场检查
	否
	现场检查

	13
	其它相关的常规或阶段性工作归档资料
	否
	查阅文件资料/随机抽查



